
江苏省中等职业学校学生学业水平考试
会计专业技能考试大纲

    一、制定依据
江苏省中等职业学校会计专业技能考试，遵照江苏省教育厅《关于建立江苏省中等职业学校学生学业水平测试制度的意见（试行）》（苏教职[2014]36号）、《关于印发〈江苏省中等职业学校学生学业水平测试实施方案〉的通知》（苏教职[2015]7号）要求，以《江苏省中等职业教育会计专业人才培养方案》、《江苏省中等职业教育会计专业技能教学标准》为依据。
    二、命题原则
江苏省中等职业学校会计专业技能考试以会计专业技能教学标准所要求掌握的通用技能为主要考核内容。手工会计实务注重考查学生利用网中网智能考评系统对企业常规基本经济业务的会计处理能力；会计电算化注重考查学生利用畅捷通T3软件处理基本经济业务的流程和规范操作能力；兼顾考查学生分析、解决问题的能力。
根据应用信息化综合实训平台进行技能测试的特点，命题力求科学、准确、公平、规范，试题应有较高的信度、效度和必要的区分度。
    三、考试内容及要求
    考试项目一：手工会计实务
	序号
	考试主要内容
	能力要求
	分值
比例

	1
	原始凭证的填制
	会规范、正确、完整填制现金支票、转账支票、增值税专用发票、借款单、收料单、领料单、收据、借款申请单、进账单、现金解款单、银行汇票申请书、差旅费报销单。
	20%

	2
	通用记账凭证的填制
	（1）会规范、正确、完整填制接受货币资金投资、取得短期借款经济业务的记账凭证；
（2）会规范、正确、完整填制按实际成本计价的常规采购材料（在途）、支付运费、材料入库经济业务的记账凭证；
（3）会规范、正确、完整填制领用材料、计提应付工资、发放工资、支付管理费用、计提折旧、分配制造费用、完工产品入库经济业务的记账凭证；
（4）会规范、正确、完整填制常规产品销售收入、多余外购材料的销售收入、计提城建税及教育费附加、支付销售费用、报销差旅费、结转产品销售成本、结转材料销售成本经济业务的记账凭证；
（5）会规范、正确、完整填制营业外收入、营业外支出、计提所得税费用、结转收入利得、结转费用损失、结转净利润、计提盈余公积、分配现金股利经济业务的记账凭证。
	50%

	3
	会计账簿的登记

	（1）会正确完整登记库存现金日记账、银行存款日记账、原材料明细账；
（2）会根据科目汇总表登记应收账款总账、应付账款总账；
（3）会正确结账；
（4）会规范更正错账。
	20%

	4
	会计报表的编制
	（1）会规范、正确编制资产负债表；
（2）会规范、正确编制利润表。
	10%



考试项目二：会计电算化
	序号
	考试主要内容
	能力要求
	分值
比例

	1
	账套的设置
	（1）会创建账套；
（2）会设置和修改账套相关信息；
（3）会备份和恢复账套数据；
（4）会增加、减少操作员及设置权限。
	5%

	2
	系统初始化

	（1）会设置编码方案，包括编码级次、各级编码长度及其含义；
（2）会设置系统公用基础信息，包括部门档案、职员信息、客户信息、供应商信息和项目信息；
（3）会设置收付结算方式，包括结算方式编码和名称；
（4）会设置凭证类别；
（5）会设置会计科目，包括指定科目、增加、修改、删除科目、确定科目属性；设置往来科目为受控科目，且选择受控为空。
	20%

	3
	固定资产模块
	（1）会初始化设置固定资产模块，包括设置控制参数、设置基础信息、录入原始卡片；
（2）会进行固定资产增加、减少、变动与生成记账凭证；
（3）会固定资产模块结账。
	5%

	4
	工资模块
	（1）会初始化设置工资模块，包括设置基础信息、录入工资基础数据；
（2）会设置工资项目的计算公式；
（3）会录入工资数据并计算汇总；
（4）会设置工资分摊公式与生成凭证；
（5）会工资模块结账。
	10%

	3
	总账模块
	（1）会初始化设置总账模块，包括设置控制参数、录入科目初始数据；
（2）会输入企业基本经济业务的通用记账凭证；
（3）能对记账凭证进行修改、作废与冲销；
（4）根据权限，能进行记账凭证的查询、审核、记账和对账；
（5）会总账模块的期末结账。
	50%

	4
	报表管理模块

	（1）会利用报表模板生成资产负债表、利润表；
（2）会设置、修改资产负债表、利润表的报表格式和报表项目的公式；
（3）会生成、保存和按要求输出资产负债表、利润表。
	10%



四、考试分值
	考试项目名称
	考试内容
	数量
	分值

	手工会计实务
	原始凭证
	4
	20

	
	记账凭证
	10
	50

	
	会计账簿
	2
	20

	
	会计报表
	1
	10

	
	合计
	17
	100

	会计电算化
	账套设置
	——
	5

	
	系统初始化
	——
	20

	
	固定资产模块
	——
	5

	
	工资模块
	——
	10

	
	总账模块
	10
	50

	
	报表管理模块
	——
	10

	
	合计
	——
	100



    五、考试形式
1.考试方式
利用网中网智能考评系统完成手工会计实务项目考试，利用畅捷通T3考试软件完成会计电算化项目考试。两个项目均采用在线考试方式。
2.考试时间
考试时间为150分钟，其中手工会计实务90分钟，会计电算化60分钟。
3.命题方法
手工会计实务、会计电算化各有10套同等难易程度的卷库。正式考试时随机从卷库中抽取一份作为当年技能学业水平考试试题。
4.考评方法
在考试系统中预先设置各技能考核的得分点，系统自动评分。学生考试结束后，成绩加密，EXCEL学生信息转为PDF，导出后直接上传到省考试院。
    六、说明
1.考纲覆盖的技能领域：江苏省中等职业教育会计专业技能教学标准，通用技能中的手工会计实务和会计电算化两个技能学习领域。
2.适用范围：江苏省中等职业教育会计专业、会计电算化专业。
七、考试样题
（一）手工会计实务考试样题
1.填制原始凭证：如填写增值税专用发票。

[image: ]
提供的附件：
[image: ]




2.填制记账凭证：如编制接受货币资金投资业务。
[image: ]
提供的附件1：
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提供的附件2：
[image: ] 
3.登记会计账簿：如登记库存现金日记账。
[image: ] 提供的附件1：

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.png]


4.编制会计报表：如编制资产负债表。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\2.png]
提供的附件1：
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提供的附件2： 
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（二）会计电算化考试样题题目
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